
2025年办公用品预采购清单 
华大街道社区卫生服务中心 

品名 规格 单位
预估数量 
2025年 

单价

卷纸 ≥135g/卷，12卷/提 提 104
抑菌洗手液 ≥500g/瓶，带泵头 瓶 209
扣式文件袋 个 207
抽纸130*190mm≥100抽，，三层以上，三包/提提 101

自粘便利贴 75x75mm100张/本 本 37
涂改液 支 12
抽杆夹 个 215
厚抽杆夹 个 75
排插5米6孔 个 11
剪刀 把 18
计算器 个 4
文件架 三栏（横、竖） 个 12
粘台笔 支 18

电脑凭证封皮 本 10
厚档案盒 个 80
修正带 个 18
固体胶 36g/支 支 64

大透明胶（封箱胶） 个 26
小透明胶 个 2
细双头记号笔 支 162
长尾夹 50MM 筒 90
长尾夹 32MM 筒 11
长尾夹 25MM 筒 94
长尾夹 19MM 筒 16
长尾夹 15MM 筒 11

水笔 （黑，0.5mm） 支 1036
（红，0.5mm） 支 55

铅笔 支 20
银行日记账 本 5
回形针 盒 38
订书钉 盒 73
单夹文件夹 个 92
擦手纸 下抽式 包 65
7#电池 碱性 个 212



5#电池 碱性 个 548
2#电池 碱性 个 20

2032纽扣电池 个 5
双面胶 个 20
起钉器 个 5
粗记号笔 支 52
自封袋 5#,100只/包 包 503

10#，240×340mm100只/包包 1
包装绳 个 3
美工刀 把 21
热敏纸 80mm宽，直径80mm 卷 950
热敏纸 80mm宽，直径60mm 卷 100
牛皮档案袋 个 70
文件篮 个 4
快干印油 支 7
快干印台 个 10

L型文件夹 包 10
大盘纸（厕所大卷纸） 箱 33

A4板夹 个 12
省力订书机 个 16
塑料提篮 个 22
带盖小水桶 个 6
手电筒 个 8

USB充电头 个 3
会计档案盒 25x5x14cm单封口，厚牛皮纸个 150

竖版账簿装订封皮A4,牛皮纸封面+封底，25套/包包 2
记账凭证包角 牛皮纸，25张/包 包 10
热敏纸 50mm宽，直径30mm无芯 卷 40

0
粘钩 个 20
厚订书订 23/13高度书钉 盒 1
橡皮擦 个 7
收纳箱 个 0
纸杯 个 5800
文件盒 26*35*7.5CM 个 0
插板 10孔 个 1
插板 8孔，1.8米 个 1
插板 5孔，1.8米 个 1
插板 4孔，1.8米 个 1
插板 3孔，3米 个 5
订账胶条 盒 1
拉杆夹 2.5加厚 个 3



厚订书机 台 1
打孔刀 个 1
粉红纸 包 7
尺子 20厘米 个 4
电子称 精确到0.1g,USB充电 台 5

活页透明插页文件档案袋可以装A4纸，≥20页/本 本 50
简易笔筒 个 4

3、报价包含送货上门及发票； 
2、报价单请写清楚该用品具体规格； 

1、以上数量为预算数量，具体数量按实际需求制定； 



2025年办公用品预采购清单 
华大街道社区卫生服务中心 

金额 备注





3、报价包含送货上门及发票； 
2、报价单请写清楚该用品具体规格； 

1、以上数量为预算数量，具体数量按实际需求制定； 


